2. PUNTOS DE ACCESO DE PERSONAS

2.1. Introduccidén

Este capitulo tiene como objetivos: proporcionar, por un lado, reglas y/o
recomendaciones para la elaboracion de puntos de acceso normalizados de personas,
designados como Forma(s) autorizada(s) del nombre, y facilitar, por otro lado,
determinadas reglas y/o recomendaciones para la cumplimentacién de otros elementos
o0 componentes estructurales de los registros de autoridad de personas.

2.2. Definicion y alcance
El DRAE define persona como individuo de la especie humana.

El MCDA considera que las personas son agentes, es decir, sujetos que crean,
producen y gestionan documentos de archivo (26 p.16).

Se entiende por nombre de persona el nombre completo dado a un individuo, o aquel
por el cual es conocido, siendo éste el resultado de una combinacién de términos que
permiten la identificacion de la persona y su distincion clara respecto a ofras, incluso
con nombres semejantes. Puede ser un nombre real, un seudénimo, un sobrenombre o
cualquier otro apelativo o apodo, un titulo nobiliario, unas iniciales u otra palabra,
expresion o numero.

Ejemplos:

Nombre de persona: José Ortega y Gasset

Nombre de persona: Alvaro de Laiglesia Maldonado
Nombre de persona: Leopoldo O’Donnell Joris
Nombre de persona: Giuliano de Medici

Nombre de persona: Marqués de la Ensenada
Nombre de persona: El Campesino

2.3. Fuentes de informacion

Para determinar cual es el nombre de persona a partir del cual se construira la Forma
autorizada del nombre, se pueden consultar las siguientes fuentes de informacion:

- El documento o documentos de archivo que se estan describiendo.

- Fuentes oficiales: registros civiles o parroquiales, o sus precedentes,
documentos acreditativos, censos electorales, padrones de poblacion y
documentos expedidos por las administraciones publicas o presentados ante
ellas por los propios interesados o sus representantes.

- Obras de referencia, monografias especializadas y ficheros de autoridad.
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Dado el numero de fuentes bibliograficas existentes, la seleccion de las mismas se
dejara a criterio de los responsables de la redaccion de los puntos de acceso, quienes
valoraran su idoneidad dependiendo del objeto de descripcion.

2.4. Eleccion del nombre y formalizacion

Este apartado tiene como objetivos: proporcionar, en primer lugar, reglas y/o
recomendaciones para determinar qué nombre de persona es el mas adecuado para
representarla; y, en segundo lugar, facilitar reglas y/o recomendaciones para la
construccion y formalizacion propiamente dicha de la Forma autorizada del hombre de
persona.

2.4.1. Regla general

Cada persona sélo puede tener una Forma autorizada del nombre. Cualquier otra
manera de nombrarla se podra recoger en Otra(s) forma(s) del nombre.

En consecuencia, se ha de elegir un unico punto de acceso normalizado para cada
persona. Este sera el nombre legal u oficial'? completo de la persona, aun cuando utilice
mas de un nombre o diferentes formas de un mismo nombre. Siempre que sea posible,
se registrara el nombre completo: nombre(s) y apellido(s), siendo el elemento inicial del
punto de acceso normalizado el apellido o apellidos.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Azafa Diaz, Manuel (1880-1940)
Forma autorizada del nombre: Marias Aguilera, Julian (1914-2005)
Forma autorizada del nombre: Rojo Lluch, Vicente (1894-1966)

Se suprimiran siempre las férmulas de tratamiento o titulos de cortesia y respeto
antepuestos al nombre de pila, al apellido o al hombre completo, asi como todos los
tratamientos honorificos dados en razén de cargo, categoria o dignidad, de caracter
civil, eclesiastico o militar, y los utilizados por religiosos, eclesiasticos y miembros de
ordenes militares, tanto si aparecen sincopados, en apécope o desarrollados (por
ejemplo, sefor/sefora, don/dofia, Santidad, Majestad, Alteza, Excmo., limo., fray,
padre/madre, hermano/hermana, sor, frey, etc.).

Las abreviaturas se desarrollaran siempre que, consultadas las fuentes de informacion,
sepamos con seguridad a qué nombre(s) o apellido(s) corresponden.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Lopez Ortigosa, Maria Luisa
y no Lopez Ortigosa, M? Luisa

'2 Se entendera por nombre legal u oficial de la persona el que figura en las fuentes oficiales que se indican
en las fuentes de informacién citadas en el punto 2.3.
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Forma autorizada del nombre: Fernandez-Villaverde Garcia-Rivero, Raimundo
(1848-1905)
y no Fdez.Villaverde G? Rivero, Raimundo
Forma autorizada del nombre: Kennedy, John Fitzgerald (1917-1963)
y no Kennedy, John F.
Forma autorizada del nombre: Juarez Mendoza, F.

Se evitaran los hipocoristicos (diminutivos, designaciones familiares o eufemisticas)
excepto cuando ésta sea la Unica forma en la que aparece en las fuentes de informacion
y no hayamos podido averiguar con seguridad el nombre al que responde. Nunca se
puede interpretar o suponer el nombre real al que corresponde el hipocoristico.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Mufioz Solano, Cuca

No se creara punto de acceso normalizado cuando el Unico elemento identificativo de la
persona sea un nombre propio, aun cuando éste vaya acompanado de un oficio, apodo,
etc. (por ejemplo, Luis o Juan el segoviano), un apellido (por ejemplo, Pérez), un
nombre propio y un apellido abreviado con una inicial (por ejemplo, Elisa G.), un apellido
con expresiones asociadas (por ejemplo, Dr. Ibafez), asi como nombres de persona
formados por iniciales, letras sueltas, frases 0 numeros.

2.4.1.1. Componentes

La Forma autorizada del nombre estara compuesta por aquellos elementos o
componentes que permitan distinguir inequivocamente a la persona.

Los componentes que pueden constituir la Forma autorizada del nombre o punto de
acceso normalizado onomastico son el nombre de la persona (nombres propios o
nombres de pila™ y apellidos™, excepcionalmente los sobrenombres) y los
calificadores.

2.4.1.1.1. Nombre de persona

La eleccion de la Forma autorizada del nombre de persona se hara como sigue:
2.4.1.1.1.A. Personas que utilizan un solo nombre

El nombre de persona esta formado por el nombre de pila y uno o varios apellidos. El
elemento inicial del punto de acceso normalizado sera el apellido o los apellidos,

maximo dos; a continuacién, se registrara, seguidos de coma y un espacio, el nombre o
nombres de pila, consignandose como maximo tres.

13«g| que se da a la criatura cuando se bautiza o el que se le adjudica por eleccién para identificarla junto a

los apellidos”. DRAE (5).
' “Nombre de familia con que se distinguen las personas”. DRAE (5).
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Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Ramirez, Fernando

Forma autorizada del nombre: Nogales Valparaiso, José Luis

Forma autorizada del nombre: Rodriguez Gamero, Francisco de Asis Pablo
Forma autorizada del nombre: Bach, Carl Philipp Emanuel (1714-1788)

El primer apellido sera el elemento inicial, salvo en el caso de los nombres portugueses
y brasilefios, cuyo primer elemento sera el segundo apellido. Para los anglosajones,
flamencos y escandinavos, el elemento inicial sera la ultima parte del nombre, que es
siempre el apellido o nombre de familia, teniendo en cuenta que dicha parte podra tener
mas de un término si el apellido es compuesto.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Silva, Anibal Anténio Cavaco (1939-)
Forma autorizada del nombre: Salazar, Anténio de Oliveira (1889-1970)
Forma autorizada del nombre: Ashbee, Henry Spencer (1834-1900)
Forma autorizada del nombre: Ibsen, Henrik Johan (1828-1906)

Los apellidos compuestos, unidos con particulas o con guidn, se consideraran un solo
apellido. El guion se conservara siempre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Lopez-Aranda Martinez, Luis

Forma autorizada del nombre: Jiménez de Quesada Rivera, Gonzalo (1509-
1579)

Forma autorizada del nombre: Moreu-Rey, Enric (1917-1992)

No se utilizara la conjuncion copulativa para separar y diferenciar los apellidos en la
Forma autorizada del nombre, aun cuando ambos sean compuestos, cuando el primero
sea compuesto y el segundo empiece por articulo, preposicién o contraccién, cuando el
primer apellido coincida con un nombre de pila y el segundo sea compuesto, ni cuando
tenga significado de origen o nobleza. Si se considera necesario, se podra recoger la
forma con la conjuncién copulativa en Otra(s) forma(s) del nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Queipo de Llano Sierra, Gonzalo (1875-1951)
Otra forma del nombre: Queipo de Llano y Sierra, Gonzalo (1875-1951)
Forma autorizada del nombre: Primo de Rivera Orbaneja, Miguel (1870-1930)
Otra forma del nombre: Primo de Rivera y Orbaneja, Miguel (1870-1930)

Forma autorizada del nombre: Ortega Gasset, José (1883-1955)
Otra forma del nombre: Ortega y Gasset, José (1883-1955)

Forma autorizada del nombre: Quevedo Villegas, Francisco de (1580-1645)
Otra forma del nombre: Quevedo y Villegas, Francisco de (1580-1645)
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Forma autorizada del nombre: Companys Jover, Lluis (1883-1940)
Otra forma del nombre: Companys i Jover, Lluis (1883-1940)

Los apellidos precedidos de preposiciones, articulos, combinaciones de ambos,
contracciones u otras particulas se construiran y formalizaran de la siguiente forma:

a) En las lenguas oficiales de Espana, las preposiciones, solas o acompafadas de
articulos, y las contracciones que preceden al apellido (d’, de, del, de la, de los, de las,
etc.) se posponen al nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Rio Toro, Angel del

Forma autorizada del nombre: Salas Ballester, Javier de

Forma autorizada del nombre: Cruz Lépez, Eloisa de la

Forma autorizada del nombre: Ors Rovira, Eugenio d’ (1882-1954)
Forma autorizada del nombre: Torre Martinez, Susana de la

Los articulos que preceden al apellido y que forman parte de él, bien separados o bien
unidos directamente o mediante guidn, se anteponen.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Lafuente Ferrer, Manuel
Forma autorizada del nombre: Las Heras Martinez, Jgsé
Forma autorizada del nombre: Laiglesia Maldonado, Alvaro de (1922-1981)

b) En aleman, flamenco, etc., la preposicion o la preposicién con articulo separados, se
posponen.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Bismarck-Schdénhausen, Otto Eduard Leopold von
(1815-1898)

Forma autorizada del nombre: Eyck, Jan van (ca.1390-1441)

Forma autorizada del nombre: Humboldt, Friedrich Wilhelm Alexander von (1769-
1859)

Forma autorizada del nombre: Weyden, Rogier van der (ca.1400-1464)

c) En portugués, se pospone la preposicion.
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Vasconcelos, Jorge Ferreira de (1515-1585)

Forma autorizada del nombre: Santos, Jodo dos (-1622)
Forma autorizada del nombre: Silva, Luiz Inacio da (1945-)
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d) En francés, los articulos que preceden al apellido y que forman parte de él, se
anteponen, lleven o no preposicion, asi como la contraccion du. En el caso de
preposicion sola (d’ o de), ésta se pospondra, comenzando por la parte del nombre que
la sigue.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Le Goff, Jacques (1924-)

Forma autorizada del nombre: L'Espinoy, Philippe de (1552-1633)

Forma autorizada del nombre: Gaulle, Charles de (1890-1970)

Forma autorizada del nombre: Anglemont, Edouard Hubert Scipion d' (1798-
1876)

Forma autorizada del nombre: Du Hamel, Henri (1612-1682)

e) En italiano, las preposiciones, preposicion con articulo y contracciones (d’, de, dei,
della, de li, etc.) que preceden al apellido se posponen, excepto la contraccién degli, que
se antepone.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Conti, Giovanni Battista dei
Forma autorizada del nombre: Medici, Giuliano de (1479-1516)
Forma autorizada del nombre: Degli Atti, Francesco (ca.1574-1631)

f) Para los apellidos precedidos por otras particulas, el primer elemento de la Forma
autorizada del nombre sera ésta que se antepondra al apellido, conservando la forma
ortografica en que aparezcan, Mac, Mc, O’, Fitz, Ker, Abu, Ibn, Bar, Ben, A’, etc.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: McCarthy, Joseph Raymond (1908-1957)
Forma autorizada del nombre: O’Connell, Daniel (1775-1847)

Forma autorizada del nombre: Abu Zahra, Muhammad (1898-1974)
Forma autorizada del nombre: Ben Gurion, David (1886-1973)

Forma autorizada del nombre: O’Donnell Joris, Leopoldo (1809-1867)

2.4.1.1.1.B. Personas que utilizan mas de un nombre
- Titulos nobiliarios

Se aplicara la regla general de nombre de persona. Cuando una persona ostenta uno o
varios titulos nobiliarios y alterna su uso con el de su nombre real, dicho titulo pasa a
ser otro nombre por el que es conocida. Al no considerarse los titulos nobiliarios parte
del nombre oficial, se podran hacer las referencias oportunas a ellos en Otra(s) forma(s)
del nombre®®.

¥ En Otra(s) forma(s) del nombre se consignara en castellano el nombre genérico de la dignidad, siempre
que sea posible (véase Anexo 2), y el nombre especifico del titulo en su lengua vernacula, siempre que no
exista una forma convencional consolidada en castellano. Cuando las obras de referencia y monografias
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Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Colon Toledo, Luis (1522-1572)
Otra forma del nombre: Colon y Toledo, Luis (1522-1572)
Otra forma del nombre: Veragua, | duque de (1522-1572)
Otra forma del nombre: Jamaica, | marqués de (1522-1572)
Forma autorizada del nombre: Somodevilla Bengoechea, Zenén de (1702-1781)
Otra forma del nombre: Ensenada, | marqués de la (1702-1781)
Forma autorizada del nombre: Fernandez de Coérdoba Moncada, Pedro de
Alcantara (1730-1789)
Otra forma del nombre: Medinaceli, Xll duque de (1730-1789)
Forma autorizada del nombre: Borbén Vallabriga, Maria Teresa Josefa de (1780-
1828)
Otra forma del nombre: Chinchén, XV condesa de (1780-1828)
Forma autorizada del nombre: Mendoza Enriquez de Cabrera, Ana de (1554-
1633)
Otra forma del nombre: Infantado, VI duquesa del (1554-1633)
Forma autorizada del nombre: Hurtado de Mendoza, Diego (ca.1490-1542)
Otra forma del nombre: Cafiete, Il marqués de (ca.1490-1542)
Forma autorizada del nombre: Hurtado de Mendoza, Diego (ca.1468-1536)
Otra forma del nombre: Melito, | conde de (ca.1468-1536)

Si las fuentes de informacidon no nos permiten identificar a la persona porque solo
consta el titulo, caso frecuente en los titulos extranjeros, se incluira en la Forma
autorizada del nombre como calificador la dignidad del titulo nobiliario entre paréntesis y
en minuscula.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Pavia de Scaudaluzza (conde)

En el caso de los consortes se aplicara la regla general de nombre de persona y se hara
referencia a los titulos que ostente por derecho de consorte en Otra(s) forma(s) del
nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Guzman, Leonor de (-14417)
Otra forma del nombre: Arcos, condesa consorte de (-14417)
Forma autorizada del nombre: Herrera, Blanca de (s.XV)
Otra forma del nombre: Pedraza, sefiora de (s.XV)
Otra forma del nombre: Frias, duquesa consorte de (s.XV)
Forma autorizada del nombre: Aguirre Ortiz de Zarate, Jesus (1934-2001)
Otra forma del nombre: Alba de Tormes, duque consorte de (1934-2001)

especializadas nos permitan conocer el ordinal de la dignidad del titulo nobiliario, éste se consignara en
numeracion romana.
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- Alias, apodos, sobrenombres, seudénimos y nombres artisticos

Se aplicara siempre la regla general de nombre de persona, eligiendo el nombre oficial.
Se estableceran las referencias necesarias en Otra(s) forma(s) del nombre a los
apodos, alias, sobrenombres y nombres artisticos por los que una persona es conocida,
asi como los seudénimos que no sean utilizados de forma permanente.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Martinez Ruiz, José (1873-1967)
Otra forma del nombre: Azorin (1873-1967)
Forma autorizada del nombre: Bohl de Faber, Cecilia (1796-1877)
Otra forma del nombre: Fernan Caballero (1796-1877)
Forma autorizada del nombre: Larra Sanchez de Castro, Mariano José de (1809-
1837)
Otra forma del nombre: Figaro (1809-1837)
Otra forma del nombre: Duende (1809-1837)
Otra forma del nombre: El Pobrecito Hablador (1809-1837)
Otra forma del nombre: Bachiller (1809-1837)
Forma autorizada del nombre: Gonzalez Gonzalez, Valentin (1909-1983)
Otra forma del nombre: EI Campesino (1909-1983)

- Personas que han cambiado de nombre

En el caso de que una persona haya cambiado oficialmente de nombre, la Forma
autorizada del nombre se construira a partir del ultimo que la persona haya tenido. Se
haran referencia a las anteriores identidades en Otra(s) forma(s) del nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Neruda, Pablo (1904-1973)

Otra forma del nombre: Reyes Basoalto, Neftali Ricardo Eliécer (1904-1973)
Forma autorizada del nombre: Ali, Mohammed (1942-)

Otra forma del nombre: Clay, Cassius (1942-)
Forma autorizada del nombre: Fernandez Chica, Bibiana Manuela (1954-)

Otra forma del nombre: Fernandez Chica, Manuel (1954-)

Un seudonimo utilizado permanentemente se considerara un cambio de nombre y la
Forma autorizada del nombre se construira siguiendo la misma regla que para el cambio
oficial.

Forma autorizada del nombre: Lenin (1870-1924)

Otra forma del nombre: Ulianov, Vladimir llich (1870-1924)
Forma autorizada del nombre: Stalin, 16sif (1879-1953)

Otra forma del nombre: Dzhugashvili, 16sif Visariénovich (1879-1953)
Forma autorizada del nombre: Troyat, Henri (1911-2007)

Otra forma del nombre: Thorosian, Levon Aslani (1911-2007)
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- Personas casadas

En aquellos casos en los que una persona adquiere legalmente el apellido de su
cényuge al contraer matrimonio, se considerara un cambio oficial de nombre y se
seguira la misma regla que para éstos.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Onassis, Jacqueline (1929-1994)
Otra forma del nombre: Kennedy, Jacqueline (1929-1994)
Otra forma del nombre: Bouvier, Jacqueline Lee (1929-1994)

Forma autorizada del nombre: Curie, Marie (1867-1934)

Otra forma del nombre: Sklodowska, Marja (1867-1934)

Cuando una persona casada no cambie legalmente de nombre, pero sélo se conozca el
nombre de casada, se utilizara el apellido del conyuge como si fuera el propio en la
Forma autorizada del nombre.

2.4.1.1.2. Calificadores

Los calificadores son cualquier término o frase unidos al nombre de persona para
deshacer homonimias y ayudar a la correcta identificacion cuando el nombre de la
misma por si solo no pueda hacerlo. Se consignaran los estrictamente necesarios para
este fin, si bien, en algunos casos, su uso sera obligatorio. Iran entre paréntesis y
separados entre ellos por coma y un espacio.

Los calificadores se redactaran en castellano, salvo los titulos nobiliarios que no tengan
un equivalente en esta lengua (véase Anexo 2).

El calificador de fecha sera obligatorio siempre que se conozca(n) la(s) fecha(s) de
existencia de la persona. El uso del resto de los calificadores quedara reservado para
los casos en los que sea estrictamente necesario. En ellos se consignara la informacion
minima pertinente, eligiendo aquél que mejor identifique a la persona, el mas apropiado
y significativo, y que mejor deshaga la homonimia.

Los calificadores pueden ser:
- De fecha

Cuando se conozcan las fechas de vida (nacimiento y/o muerte), se indicaran
obligatoriamente en el calificador. Estas se consignaran en afios o en siglos.

Las fechas de vida de una persona iran separadas por un guién “-” y sin espacios. Si se
conoce Unicamente la fecha de nacimiento, ésta se consignara seguida de un guién “-’y
sin espacios. Por el contrario, si la Unica fecha que se conoce es la de fallecimiento, se
consignara la fecha precedida de un guion “-” y sin espacios. Asi, cuando se trate de
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@«

personas vivas, unicamente se pondra la fecha de nacimiento seguida de un guién
sin espacios.

y

En el caso de desconocer las dos fechas de existencia de la persona, se podra
consignar como calificador la fecha o fechas de actividad o profesién, que se indicaran
precedida de la abreviatura “fl.” (floruit) sin espacios. Estas se consignaran en afos o en
siglos.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Medici, Lorenzo de (1599-1648)
Forma autorizada del nombre: Vesalio, Andrés (1514-1564)

Otra Forma del nombre: Wesel, Andries van (1514-1564)

Otra Forma del nombre: Vesalius, Andreas (1514-1564)
Forma autorizada del nombre: Herrera, Juan de (1530-1597)
Forma autorizada del nombre: Gonzalez Marquez, Felipe (1942-)
Forma autorizada del nombre: Gurmendi, Francisco de (-1621)
Forma autorizada del nombre: Godinez de Millis, Juan (fl.1584-1615)
Forma autorizada del nombre: Bravo de Cossio, Francisco (fl.1634-1663)
Forma autorizada del nombre: Bravo de Cossio, Francisco (fl.1663-1694)
Forma autorizada del nombre: Santos Alonso, Hilario (f.1767-1772)
Forma autorizada del nombre: Santos Alonso, Hilario (f.1781-1792)

En el caso de que las fechas no sean exactas o no tengamos certeza de ello, se
incluira:

- “ca.” (circa) para indicar que constituye una fecha aproximada. Se colocara
delante de la fecha a la que se refiera sin espacios.

- “?” para indicar que constituye una fecha probable o dudosa. Se colocara detras
de la fecha a la que se refiera sin espacios.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Ruiz Envito Virués, Simén (15257-1597)
Otra Forma del nombre: Ruiz Embito Virués, Simén (15257-1597)
Forma autorizada del nombre: Lobera de Avila, Luis (1480?-1551)
Otra Forma del nombre: Avila Lobera, Luis de (1480?-1551)
Forma autorizada del nombre: Rodriguez Espejo, Juan (ca.1561-)
Forma autorizada del nombre: Ruiz, Juan (ca.1283-ca.1351)
Otra Forma del nombre: Arcipreste de Hita (ca.1283-ca.1351)
Forma autorizada del nombre: Ledn, Moisés de (ca.1240-ca.1290)
Otra Forma del nombre: Guadalajara, Moisés de (ca.1240-ca.1290)
Otra Forma del nombre: Ledn, Mosé ben Sem Tob de (ca.1240-ca.1290)

En aquellos casos en los que no se puedan precisar fechas exactas o certeras,
podremos utilizar como calificador el siglo o siglos. Los siglos se formalizaran con

numeros romanos, que iran en mayusculas, precedidos por la abreviatura “s.” en
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minuscula y separada por un espacio. En el caso de intervalos de siglos, se sefialaran
estos periodos separados por un guion “-” y sin espacios.

Ejemplo:

Forma autorizada del nombre: Sevilla, Pedro Amigo de (s. XIII)
Otra Forma del nombre: Pedro Amigo (s. XIII)

- De titulo nobiliario

Se utilizara cuando las fuentes de informacion no nos permitan identificar a la persona
porque solo consta el titulo. Se redactara en minuscula y en singular.

Ejemplo:
Forma autorizada del nombre: Saint Germain (fl.16967-1784, conde)
- Siglas de orden religiosa

Podra también incluirse como calificador las siglas de 6rdenes religiosas (véase Anexo
5).

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Ana de Jesus (OSC)
Forma autorizada del nombre: Ana de Jesus (OSST)

Si son necesarios mas de un calificador, el orden de los mismos sera: de fecha y de
titulo nobiliario o de orden religiosa.

2.4.1.2. Lengua, escritura y grafia
Se respetara la lengua vernacula de la persona.
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Macia Llussa, Francesc (1859-1933)
Otra forma del nombre: Macia i Llussa, Francesc (1859-1933)

Forma autorizada del nombre: Steininger, Andreas (1895-1939)

Forma autorizada del nombre: Lavoisier, Antoine-Laurent de (1743-1794)
Cuando en los documentos de archivo un mismo nombre presente diferentes formas
linglisticas y, consultadas las obras de referencia y monografias especializadas, exista
un nombre convencional consolidado en castellano, se utilizara éste como Forma
autorizada del nombre, recogiéndose los demas en Otra(s) forma(s) del nombre.

Ejemplos:
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Forma autorizada del nombre: Rétterdam, Erasmo de (14677-1536)
Otra forma del nombre: Rotterdamus, Desiderius Erasmus (14677-1536)
Otra forma del nombre: Geertsen, Geert (14677-1536)

Forma autorizada del nombre: Colén, Cristébal (14517-1506)

Otra forma del nombre: Columbus, Christophorus (14517-1506)
Otra forma del nombre: Colombo, Cristoforo (1451?-1506)
Otra forma del nombre: Colom, Cristofor (14517-1506)

Forma autorizada del nombre: Tolstoi, Leon (1828-1910)

Otra forma del nombre: Tolstoi, Lev Nikolaevich (1828-1910)

Forma autorizada del nombre: Spinola Doria, Ambrosio (1569-1630)
Otra forma del nombre: Spinola Doria, Ambrogio (1569-1630)

Si en los documentos de archivo aparece el nombre escrito en varias lenguas v,
consultadas las obras de referencia y monografias especializadas, no podemos deducir
cudl seria la nacionalidad o lengua de la persona, elegiremos la que figure con mas
frecuencia. Se optara por la forma castellana, si la frecuencia latin, castellano o
vernacula estuviera equilibrada.

Para los nombres arabes, latinos, griegos, hebreos, etc., elegiremos, si existe, la forma
convencional consolidada en castellano, pudiéndose hacer las referencias oportunas a
su nombre en lengua vernacula en Otra(s) forma(s) del nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Abderraman | (7317-788, emir de Cordoba)
Otra forma del nombre: Abd al-Rahman | (731?-788, emir de Cérdoba)
Forma autorizada del nombre: Confucio (ca.551 a.C.-ca.479 a.C.)
Otra forma del nombre: K'ung-Tzu (ca.551 a.C.-ca.479 a.C.)
Forma autorizada del nombre: Maimonides (1135-1204)
Otra forma del nombre: Ben Maimon, Moshé (1135-1204)

Los nombres en escrituras no latinas se transliteraran al alfabeto latino segun las
normas ISO (37).

Las grafias antiguas se actualizaran, salvo cuando se sepa con seguridad y se pueda
constatar que dicha forma persiste en la actualidad. Si fuera necesario hacer referencia
a la grafia original, se podra recoger ésta en Otra(s) forma(s) del nombre.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Mendoza Truijillo, Alonso
y no Mendoca Truxillo, Alonso
Forma autorizada del nombre: Ximénez de Embun Val, Tomas (1843-1924)

También se actualizaran los nombres propios, cuando aparezcan en latin o romance, en
la lengua vernacula correspondiente (por ejemplo, Juan, y no Johannes; José, y no
Joseph; Alfonso, y no Adefonsus, lldefonso, y no lldefonsus, etc.).
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Las particulas y signos diacriticos (acentos, diéresis, guiones, etc.) forman parte del
nombre y, en consecuencia, se conservaran siempre, aun cuando sean resultado de
una transliteracion.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Schiiler, Birgit
Forma autorizada del nombre: Montini Godmez-Linares, Gian-Carlo
Forma autorizada del nombre: O’Higgins, Ambrosio Bernardo (1720-1801)

Para el uso de mayusculas y minusculas se seguiran los criterios determinados por las
reglas ortograficas vigentes en cada lengua.

Tanto en el elemento principal del punto de acceso normalizado como en los
calificadores, se escribira con letra inicial mayuscula los nombres propios de persona,
los apellidos, los nombres geograficos, el nombre especifico del titulo nobiliario, los
sobrenombres y apodos, las advocaciones, cada una de las iniciales que constituyen las
siglas de las érdenes religiosas y cada uno de los elementos de la numeraciéon romana.

Se escribiran en minudscula la denominacion comuin de los titulos nobiliarios, los
nombres de dignidad (rey, papa, obispo, etc.) y los literales que se indican a
continuacion en el punto 2.4.2.
2.4.2. Reglas especificas
2.4.2.1. Nombres clésicos griegos y latinos
Se elegira el nombre convencional consolidado en castellano como Forma autorizada
del nombre. Se haran las referencias oportunas a su nombre en latin o en griego en
Otra(s) forma(s) del nombre.
Ejemplos:
Forma autorizada del nombre: Homero (s. VIII? a.C.)
Otra forma del nombre: Homeros (s. VIII? a.C.)
Forma autorizada del nombre: Cicerén, Marco Tulio (106 a.C.-43 a.C.)
Otra forma del nombre: Cicero, Marcus Tullius (106 a.C.-43 a.C.)
Forma autorizada del nombre: Ptolomeo, Claudio (ca.100-ca.170)
2.4.2.2. Nombres medievales
Los nombres medievales habitualmente formados por un nombre propio seguido de un
patronimico, gentilicio, topédnimo, apodo, oficio o profesion, se construiran y formalizaran
en orden inverso.

Ejemplos:

Forma autorizada del nombre: Berceo, Gonzalo de (ca.1197-ca.1264)
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