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aprendizaje para practicas

Indicaciones para la utilizacion del

Acuerdo de aprendizaje para practicas
entre paises del programa y asociados

ANTES DE LA MOVILIDAD
Datos administrativos

Antes de la movilidad, es necesario cumplimentar la primera pagina del Acuerdo con informacidn sobre el estudiante
en practicas, las instituciones de educacion superior y la organizacion de acogida. Siempre se indicara la institucion
del pais del programa en esta parte del documento. Las instituciones del pais asociado se mencionaran en el caso de
que la practica se refiera a un estudiante de un pais asociado y cuando los estudiantes del pais del programa
combinen practicas con estudios en una de dichas instituciones. En caso de que ciertos datos administrativos se
hayan puesto a disposicidn de las tres partes previamente, no sera necesario repetirlos en el modelo.

Las tres partes habran acordado qué informacidn consignar en dicha seccion.

En la primera pagina, la mayor parte de la informacidn sobre el estudiante en practicas, la(s) institucién/ones de
educacioén superior y la organizacién de acogida debera ser introducida en Mobility Tool+.

Programa de practicas (Tabla A)

Tenga en cuenta que el modelo para practicas combinadas con estudios incluye tanto un “Programa de estudios en
la institucion de acogida” como un “Programa de practicas en la organizacion de acogida”. Los acuerdos de
aprendizaje para movilidades entrantes y salientes exclusivamente para practicas incluiran solo un “Programa de
practicas en la organizacidn de acogida”.

A continuacién se tratara primero de los requisitos del “Programa de practicas en la organizacion de acogida” para
pasar después al “Programa de estudios en la institucion de acogida”.

» Programa de practicas en la organizacion de acogida

e El programa de practicas en la organizacion de acogida incluird los meses previstos de comienzo y finalizacién de las
practicas acordadas, la denominacion de las practicas y el nimero de horas laborables por semana.

e El programa detallado del periodo de practicas incluira tareas/servicios encomendados al estudiante con su tiempo de
ejecucion.

e Sise considera que el programa forma parte de una practica en habilidades y competencias digitales?, se marcara “Si”
en la casilla disponible a tal efecto.

e El programa de practicas debera indicar los conocimientos, capacidades intelectuales y practicas y competencias
(resultados del aprendizaje) que alcanzara al final de sus practicas, por ejemplo: de tipo académico, analitico,
comunicativo, de toma de decisiones, relacionados con tecnologias de la informacién y la comunicacién, de tipo
innovativo y creativo, estratégico y organizativo, relacionados con idiomas extranjeros, de trabajo en equipo, de
iniciativa, adaptabilidad, etc.

! Practicas en habilidades y competencias digitales: cualquier practica en la que los estudiantes reciben formacién tedrica y practica en al
menos una de las siguientes actividades: marketing digital (por ejemplo gestién de redes sociales, analisis web), disefio digital grafico,
mecanico o arquitectdnico; desarrollo de aplicaciones, software, scripts o paginas web; instalacion, mantenimiento y gestion de sistemas y
redes TIC; ciberseguridad; analisis, extraccidon y visualizacién de datos; robdtica y aplicaciones de inteligencia artificial. No se consideraran
dentro de esta categoria la atencién genérica al cliente, el procesamiento de pedidos, la entrada de datos o tareas de oficina.

2



Educacion Superior:
Erasmus+ Indicaciones — Acuerdo de

aprendizaje para practicas

e El plan de seguimiento describird como y cudando se monitorizard al estudiante durante sus practicas por parte de la
organizacion de acogida, la institucién de envio v, si procediera, un tercero.
e El plan de evaluacién describird los criterios que se utilizardn para evaluar las practicas y los resultados de aprendizaje.

» Programa de estudios en la institucion de acogida

e Las movilidades de practicas combinadas con estudios incluyen actividades de practicas emparejadas con un programa
de estudios que podran ser consecutivos o tener lugar durante el mismo periodo de tiempo. No existe un minimo de
horas de practicas (ni a la semana ni para todo el periodo completo) y las instituciones decidiran cual sera el volumen
apropiado para el periodo de estudios.

e El Acuerdo de aprendizaje deberd incluir, en la Tabla A, todos los componentes educativos’ que habrén de ser
realizados por el estudiante en la institucion de acogida, y, en la Tabla B, el grupo de componentes educativos que
seran sustituidos en su titulacidn por la institucion de envio al completar satisfactoriamente el programa de estudios en
el extranjero. No es necesario establecer una correspondencia de uno a uno entre los componentes realizados en el
extranjero y aquellos que van a ser sustituidos en la institucién de envio. El objetivo es conseguir que un grupo de
resultados de aprendizaje obtenidos en el extranjero sustituya a un grupo de resultados de aprendizaje en la institucidn
de envio. Por lo tanto, las dos tablas, A y B, se mantendrdn separadas, y, en caso de que el estudiante realice mas
componentes educativos de los requeridos en su titulacidn, los créditos (o equivalentes) adicionales también deberan
ser incluidos en el programa de estudio esbozado en la Tabla A.

e En el caso de realizar una investigacion para la tesis/un trabajo de doctorado en la institucion de acogida, el
componente de “investigacidén para tesis” o “trabajo de doctorado” se incluird en la Tabla A. Si no se obtuvieran
créditos ECTS en la institucidn de acogida, sera suficiente con indicar “no procede” en la columna correspondiente. La
tesis/el trabajo doctoral y la correspondiente carga de trabajo en créditos ECTS se incluiran en la Tabla B, si fuera
relevante para la institucién de envio.

e la institucidn de envio indicard en la Tabla B el grupo de componentes educativos que se tendrdn en cuenta para
obtener la titulacidn que deberian ser completados en la institucion de envio y que seran sustituidos por el Programa
de estudio en la institucion de acogida. El nimero total de créditos ECTS (o equivalentes) en la Tabla B deberan
corresponder al nimero total de créditos ECTS (o equivalentes) en la Tabla A. Las excepciones a esta norma deberan
indicarse en un anexo acordado por las partes, que serd adjuntado a este Acuerdo. Un posible ejemplo de justificacién
de una discrepancia entre el nimero total de créditos ECTS (o equivalentes) entre ambas tablas es el de un estudiante
gue hubiera acumulado el numero de créditos requerido para su titulacion y que no necesitara de los obtenidos en el
extranjero.

e la institucion de envio deberd prever qué estipulaciones se aplicaran en caso de que el estudiante no complete
satisfactoriamente algunos de los componentes educativos, a las que se accedera a través de un enlace.

Competencia lingliistica

Se debera acordar con la organizacién de acogida un nivel recomendado de competencia lingiistica® en la lengua
principal de trabajo para asegurar una integracion adecuada del estudiante en ella.

Si la practica esta combinada con un periodo de estudios, el nivel de competencia lingtistica en la lengua principal de
ensefianza también debera acordarse con la institucién de acogida.

2 Componente educativo: una experiencia de aprendizaje auténoma y formal en la que figuran resultados de aprendizaje, créditos y modos de
evaluacion. Algunos ejemplos de componentes educativos son: cursos, mddulos, seminarios, trabajos de laboratorio, trabajos practicos,
preparacidn/investigacidn para tesis, ventanas de movilidad o asignaturas de libre eleccion.

3 Nivel de competencia lingiiistica: la informacién sobre el Marco Comun Europeo de Referencia para las lenguas (MCER) estd disponible en:
https://europass.cedefop.europa.eu/en/resources/european-language-levels-cefr.
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El nivel de competencia lingliistica en la lengua principal de trabajo (y ensefianza) que ya posea el estudiante, o que
se comprometa a adquirir en el momento de iniciar sus practicas, habrd de ser indicado en el recuadro
correspondiente del Acuerdo de aprendizaje.

También deberan decidir y acordar el tipo de apoyo que le ofrecera la institucidn o la organizacién de acogida.

Compromiso de la institucion de envio en relacién al reconocimiento (Tabla B)

La institucién de envio se compromete a reconocer los resultados de aprendizaje obtenidos por el estudiante una
vez se hayan completado las practicas. Los requisitos especificos dependeran de que la institucion de envio
pertenezca a un pais que participe en el Proceso de Bolonia o a un pais asociado que no participe en el Proceso de
Bolonia. Ademas, los compromisos de reconocimiento seran mayores cuando las practicas formen parte integrante
del plan de estudios (es decir, sean curriculares, obligatorias en la titulacién) que cuando sean practicas voluntarias
(es decir, extracurriculares, no obligatorias en la titulacion).

> Practicas que forman una parte integrante del plan de estudios

Serd necesario utilizar créditos ECTS para el reconocimiento de practicas de estudiantes de ciclos cortos (ciclos formativos
de grado superior), grado o titulacion equivalente de primer ciclo y mdster o titulacion equivalente de segundo ciclo de
paises que participen en el Proceso de Bolonia. Los créditos ECTS se utilizardn para el reconocimiento de practicas de
candidatos de doctorado o titulacion equivalente de tercer ciclo si fuera relevante para la institucién de envio. Las
instituciones de educacion superior de paises asociados donde no esta implantado el sistema ECTS utilizaran un sistema
equivalente, en cuyo caso la denominacion “ECTS” se remplazara en todas las tablas por el sistema equivalente que
corresponda y se incluird un enlace a la pagina web donde se explique el funcionamiento de dicho sistema.

También serd necesario indicar en qué sistema se basard la calificacion otorgada.

La institucidon de envio hard constar la realizaciéon de las practicas en el Certificado académico del estudiante. Ademas,
cuando la institucion de envio pertenezca a un pais que participe en el Proceso de Bolonia, hara constar la realizacion de las
practicas en el Suplemento Europeo al Titulo (o equivalente) del estudiante.

La practica podrd hacerse constar en el Documento de Movilidad Europass, que deberd ser cumplimentado por las
organizaciones de envio y de acogida.

> Practicas voluntarias

La institucion de envio decidird si seguird el mismo procedimiento que el indicado para las practicas curriculares. Se
recomienda que asi sea para asegurarse de que el estudiante en practicas se beneficie de la oportunidad mas
enriquecedora. El Unico requisito obligatorio para las instituciones de educacion superior de paises que participen en el
Proceso de Bolonia cuando organicen las practicas de sus propios estudiantes es que siempre hagan constar la realizacién
de las practicas en el Suplemento Europeo al Titulo (o equivalente) del estudiante. Los tres modelos disponibles incluyen las
opciones pertinentes en cada caso.

Cobertura de seguros

Se recomienda que bien la institucidon de envio, bien la organizacion de acogida ofrezcan cobertura al estudiante,
qgue debera indicarse en la Tabla B o C. El estudiante en practicas debera estar cubierto al menos por un seguro de
accidente (dafios causados al estudiante en el lugar de trabajo) y por un seguro de responsabilidad civil (dafios
causados por el estudiante en el lugar de trabajo). En el caso en que ni la institucidn de educacién superior del pais
de programa ni la organizacién de acogida proporcionasen esta cobertura, la tendrd que asumir el estudiante en
practicas. Para que quede constancia, el convenio de subvencion debera especificar lo que sea obligatorio o
recomendado en relacidn al seguro y quién se responsabiliza de contratar las coberturas obligatorias.
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Organizacion de acogida (Tabla C)

La organizaciéon de acogida deberd poner a disposicion del estudiante el equipamiento y el apoyo necesario,
incluyendo mentor y supervisor, para que realice sus tareas. La organizacion de acogida debera especificar también
si proporcionara ayuda financiera y/o una contribucidén en especie por las practicas del estudiante, ademas de la
beca Erasmus+ que pueda recibir.

La organizaciéon de acogida se compromete a emitir un Certificado de practicas (tabla D del modelo) en las 5 semanas
posteriores a la finalizacidn de las practicas.

Firma del Acuerdo de aprendizaje

Todas las partes implicadas firmaran el Acuerdo de aprendizaje antes del inicio de la movilidad. No sera obligatorio el
intercambio de la documentacién en papel con firmas originales: dependiendo de la legislacion nacional o de la
normativa institucional, se podran aceptar copias con firmas escaneadas o documentos con firmas digitales.

DURANTE LA MOVILIDAD
Modificaciones excepcionales a las practicas/los estudios y al programa de practicas (Tablas A2 y B2)

Si fuera necesario introducir modificaciones a las actividades planificadas, la Tabla A, que detalla el programa de
practicas, debera mantenerse sin cambios y las modificaciones deberan ser descritas en la Tabla A2. Las dos tablas
han de mantenerse juntas en todas las comunicaciones.

Este procedimiento se aplicara igualmente para los casos de movilidades combinadas: la Tabla A original, que detalla
el programa de estudio, deberda mantenerse sin cambios y las modificaciones deberan ser descritas en la Tabla A2.
Existe una tabla separada (Tabla B2) en caso de que se necesite reflejar cambios eventuales al reconocimiento del
programa de estudio que se hubiera planificado.

Cuando sea necesario modificar el programa de practicas, los cambios deberan acordarse con la(s) institucién/es y la
organizacién de acogida tan pronto como sea posible. El mismo criterio se aplicarad en caso de cambios al programa
de estudios para movilidades combinadas.

Si el cambio implica una prolongacion de la duracion del programa de practicas, el estudiante podra solicitarla al
menos con un mes de antelacion a la fecha prevista de finalizacién.
Cambios de persona(s) responsable(s)

Si hubiera cambios de persona(s) responsable(s), la(s) institucion/es o la organizacidon de acogida insertaran la
siguiente informacién donde proceda.

Cambios de persona(s) responsable(s) Nombre Correo electrénico Cargo

Nuevo responsable
en la institucion del pais del programa

Nuevo responsable
en la institucion del pais asociado
(si procede)

Nuevo supervisor
en la organizacion de acogida
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Confirmacion de las modificaciones

Todas las partes deberan aprobar las modificaciones del Acuerdo de aprendizaje. La Comision Europea desearia que

se limitara en lo posible el uso de papel cuando se intercambian documentos. Por ello se aceptara el intercambio de

informacidn electrénicamente, por ejemplo, a través de correos, documentos con firmas escaneadas o digitales, etc.,

sin que sea necesaria una firma manual. Sin embargo, si la legislacién nacional o la normativa de la institucion

requirieran de tales firmas, se podra afadir un campo para tal menester.

DESPUES DE LA MOVILIDAD

Tenga en cuenta que el modelo para practicas combinadas con estudios incluye tanto un “Certificado de practicas”

de la organizacién de acogida como “Certificados académicos” de las instituciones de envio y de acogida

relacionados con el programa de estudios.

A continuacidn se tratara primero de los requisitos del “Certificado de practicas en la organizacion de acogida” para

pasar después a los dos “Certificados académicos”.

>

Certificado de practicas de la organizacion de acogida (Tabla D)

Después de la movilidad, la organizacidn de acogida enviarad un Certificado de practicas al estudiante y a la institucion
de envio, normalmente en las cinco semanas posteriores a la finalizacidon satisfactoria de las practicas. Se podra
proporcionar electréonicamente o a través de cualquier otro medio que sea accesible tanto al estudiante en practicas
como a la institucién de envio.

El Certificado de practicas contendrd al menos la informacion de la Tabla D.

Se incluirdn las fechas reales de inicio y finalizacién del programa de practicas de acuerdo con las siguientes
definiciones:

o La fecha de inicio del periodo de practicas sera el primer dia en el que el estudiante habra de estar presente
en la organizacién de acogida para realizarlas. Podria ser, por ejemplo, el primer dia de trabajo, un acto de
bienvenida organizado por la organizacién de acogida, una sesién informativa para estudiantes en practicas
con necesidades especiales, un curso de idioma y cultura organizado por la organizacidon de acogida u otras
organizaciones (si la institucion de envio lo considerara relevante para la movilidad).

o La fecha de finalizacién del periodo de practicas serd el Ultimo dia en el que el estudiante habra de estar
presente en la organizacién de acogida para realizarlas, no la fecha de regreso.

Certificado académico y reconocimiento”

La institucion de envio debera reconocer las practicas segun lo indicado en la Tabla B. Si procede, debera proporcionar
al estudiante un Certificado académico o registrar los resultados en una base de datos (u otros medios) accesible al
estudiante, normalmente en las 5 semanas posteriores al recibo del Certificado de practicas, sin exigirle otros requisitos
que los acordados antes del inicio de la movilidad.

El Certificado académico contendra al menos aquella informacién que la institucién de envio se haya comprometido a
proporcionar antes de la movilidad en el Acuerdo de practicas, por ejemplo, el nimero de créditos ECTS (o
equivalentes) concedidos y la calificacion otorgada (que puede establecerse en términos de “aprobado/suspenso”).

En el caso de practicas combinadas con un periodo de estudios, el certificado académico incorporara dicho periodo.
Para ello, la institucion de acogida enviara un Certificado académico (Tabla C) al estudiante y a la institucién de envio en

4 Reconocimiento: todos los créditos que haya obtenido el estudiante durante su movilidad y que fueron especificados en la versién final del
Acuerdo de aprendizaje (Tabla B del modelo oficial) habran de ser reconocidos por la institucion de envio segin su compromiso antes de la
movilidad y sin exigirle otros requisitos que los acordados antes de la movilidad.
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el periodo que se haya estipulado en el acuerdo interinstitucional (normalmente, en las cinco semanas después de la
publicacién/difusién del anuncio de los resultados del estudiante en la institucién de acogida). Una vez se reciba el
Certificado académico, la institucién de envio reconocera los resultados académicos completados satisfactoriamente.
La institucién de envio reconocera completamente el nimero total de créditos ECTS (o equivalentes) indicados en la
Tabla B (y si procediera, en B2), que seran tenidos en cuenta para obtener su titulacion, sin que el estudiante necesite
llevar a cabo cursos o examenes adicionales. Cuando proceda, la institucién de envio convertira las calificaciones
recibidas por el estudiante en el extranjero, teniendo en cuenta la informacién de la distribucion de calificaciones de la
institucion de acogida (las instituciones de educaciéon superior de paises del programa pueden consultar la metodologia
descrita en la Guia de uso ECTS®. La Comisién Europea recomienda que las instituciones utilicen la herramienta
EGRACONS® para este propdsito.

e Llainstitucidn de envio emitira un Certificado académico (Tabla D) al estudiante o registrara los resultados en una base
de datos o por otros medios accesibles al estudiante, normalmente en las cinco semanas después de haber recibido el
Certificado de la institucidn de acogida.

e El estudiante podrd informar sobre el proceso de reconocimiento en la institucion de envio a través del informe final en
linea de su movilidad (EU Survey) o por otro tipo de encuesta en linea.

Suplemento al Titulo

En el caso de instituciones de educacidn superior de paises que participen en el Proceso de Bolonia y en el Espacio
Europeo de Educacion Superior (EEES), la informacidn que contenga el Certificado de practicas de la organizacion de
acogida debera ser incluida también en el Suplemento Europeo al Titulo (o equivalente) del estudiante en practicas
al graduarse.

También se recomienda hacer constar las practicas en el Documento de Movilidad Europass del estudiante,
especialmente si el estudiante proviene de un pais asociado en el que no exista el Suplemento al Titulo.

5 Guia de uso ECTS: http://ec.europa.eu/education/ects/users-guide/index_en.htm.
® Herramienta de conversion de grados EGRACONS: https://tool.egracons.eu/.
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Pasos para cumplimentar el Acuerdo de aprendizaje para practicas




